OR. 210 /  8 / 2011 

BURMISTRZ MIASTA ŁASKARZEW

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

specjalista ds. obsługi BIP i strony internetowej oraz promocji miasta

1. Wymagania niezbędne:

· spełnienie wymogów kwalifikacyjnych określonych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych;
· obywatelstwo polskie

· wykształcenie średnie

· posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na stanowisku;
· osoba nie była prawomocnie skazana za przestępstwo umyślne,

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełnych praw publicznych,

· nieposzlakowana opinia

2.  Wymagania dodatkowe: 
· posiadanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności; 

· posiadanie statusu osoby bezrobotnej,

· dyspozycyjność, dokładność, samodzielność, 

· preferowane cechy osobowościowe: empatia, wyrozumiałość, cierpliwość, odpowiedzialność, odporność psychiczna w sytuacjach kryzysowych, dobra organizacja pracy, silna motywacja do osiągania założonych celów.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
· wprowadzanie informacji do BIP Urzędu Miasta Łaskarzew 

· wprowadzanie informacji na stronę internetową Urzędu Miasta Łaskarzew

· Wykonywanie materiałów promocyjnych (plakaty, ulotki, informatory)

· obsługa fotograficzna wydarzeń związanych z udziałem Burmistrza Miasta Łaskarzew przygotowywanie i dystrybucja materiałów promujących miasto,

· upowszechnianie informacji o działalności Rady, Burmistrza i Urzędu poprzez regularną współpracę z publikatorami i aktualizację strony internetowej oraz monitoring prasy (zbieranie wycinków prasowych, fotografii itp.),

· nawiązywanie kontaktów z organizacjami społecznymi, gospodarczymi, instytucjami państwowymi i innymi gminami,

· organizowanie współpracy miasta z zagranicą, nadzorowanie procesu integracji miasta z Unią Europejską,

· prowadzenie działań zmierzających do rozwoju lokalnej przedsiębiorczości,

· wykonywanie innych prac zleconych przez bezpośredniego przełożonego oraz Burmistrza Miasta 

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny 

2) CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierające oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych  do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z późn. zm.),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

4) kserokopie świadectw pracy (jeśli takie posiada) poświadczone przez kandydata za zgodność z  oryginałem lub oświadczenie kandydata w przypadku trwającego stosunku pracy,

5) oświadczenie kandydata o braku przeciwwskazań zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

6) kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność z  oryginałem) potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,

7) oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

8) oświadczenie kandydata, że w przypadku wyboru jego oferty zobowiązuje się nie pozostawać w innym stosunku pracy, który uniemożliwiłby mu wykonywanie obowiązków w wymiarze jednego etatu,

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.      

10) autorska propozycja pracy w danej komórce lub jednostce organizacyjnej oraz oświadczenie, że kandydat nie był karany zakazem pełnienia funkcji kierowniczych związanych z dysponowaniem środkami publicznymi, o którym w ustawie o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 roku Nr 14 poz.114) – w przypadku naboru na wolne stanowisko kierownicze. 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać lub przesłać w terminie do dnia 16 sierpnia 2011 r. godz. 16.00 pod adresem: Urząd Miasta Łaskarzew, ul. Rynek Duży 32, 08-450 Łaskarzew w zaklejonych kopertach z dopiskiem: „Nabór na wolne stanowisko urzędnicze specjalisty ds. obsługi BIP i strony internetowej oraz promocji miasta”.
Przewidywany termin zatrudnienia: 01.09.2011 r.

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru można się zapoznać w Urzędzie Miasta Łaskarzew, ul. Rynek Duży 32, 08-450 Łaskarzew ( pok. 9) oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej. 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 25 68 45 250. 

Kandydaci spełniający wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu konkursu zostaną o tym powiadomieni pisemnie wraz z podaniem terminu testu i rozmowy kwalifikacyjnej. 

Informacja o wyniku naboru będzie niezwłocznie po przeprowadzonym naborze umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Miasta Łaskarzew.

