ZARZADZENIE Nr OR.0050.23.2023
Burmistrza Miasta Laskarzew
z dnia 27 marca 2023 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej w Urzedzie Miasta Laskarzew oraz
wprowadzenia ,,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych w Urzedzie Miasta
Laskarzew”

Na podstawie art. 53 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje stalg komisje przetargowa w sktadzie:

1.Kamila Licbarska - Przewodniczgca

2.Marta Syryt - Zastepca Przewodniczacego
3. Ryszard Leszczyna - Sekretarz

4. Klaudia Sosndéwka - Cztonek

5.Malgorzata Rybacka - Czlonek

§2
Komisja przetargowa powotana niniejszym zarzadzeniem ma charakter staty i zostata powotana
na czas nieoznaczony do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
prowadzonych w Urzedzie Miasta Laskarzew na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych, w tym postepowan w ktorych warto§¢ zamowienia jest rOwna
lub przekracza progi unijne.

§3
Wprowadza si¢ ,,Regulamin Pracy Komisji Przetargowych w Urzedzie Miasta Laskarzew,
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§4
W Urzedzie Miasta Laskarzew obowigzuje rejestr zamowien publicznych (wzor - zalacznik
nr 2) oraz rejestr umow zawartych w wyniku postgpowania prowadzonego na podstawie ustawy
zamoOwien publicznych (wzér — zalgcznik nr 3). Rejestr zamoéwien publicznych oraz rejestr
umow zawartych w wyniku postgpowania prowadzonego na podstawie ustawy prawo
zamoOwien publicznych prowadzi pracownik do spraw zamowien publicznych i1 inwestycji.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr OR.0050.16.2013 Burmistrza Miasta Laskarzew z dnia 11 kwietnia
2013r. w sprawie powotania stalej komisji przetargowe] w Urzgdzie Miasta Laskarzew,
zmienione zarzadzeniem Nr OR.0050.23.2020 Burmistrza Miasta Laskarzew z dnia 09 czerwca
2020 r. , oraz zarzadzeniem Burmistrza Miasta Laskarzew Nr OR.0050.51.2019 z dnia 31
grudnia 2019 r.



§6

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.

Burmistrz Miasta Laskarzew

Anna Laskowska

Elektronicznie

An Na podpisany przez

Anna Laskowska

Laskowska pata: 2023.05.04

15:47:35 +02'00'

Otrzymuja:

1. Czlonkowie komisji
2. Akta osobowe cztonkow komisji

3. Rejestr zarzadzen



Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Laskarzew
OR.0050.23.2023

z dnia 27 marca 2023r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W URZEDZIE MIASTA EASKARZEW

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1

1.Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

2.Regulamin stosuje si¢ do wszystkich komisji przetargowych, to jest komisji statej i komisji
powotywanych ad hoc, niezaleznie od tego czy prowadzone przez nie postepowania dotycza
zamoOwienia o warto$ci przekraczajacej lub rownej progom unijnym czy tez mieszczacej si¢
ponizej tych progow.

3.W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

4.1lekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,,kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

ROZDZIAL 11
Prace Komisji
§2
1.Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
2.Komisja pracuje kolegialnie.

3.Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji badZz w razie jego nieobecnos$ci jego
zastepca.

4.Cztonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkow poprzez ztozenie o§wiadczenia.
Oswiadczenie zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnos$ci, bezstronnosci,
rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.

§3
1.Komisja obraduje na posiedzeniach.

2.Przewodniczacy Komisji badz w razie jego nieobecnosci jego zastepca wyznacza miejsce i
termin posiedzenia, bioragc pod uwage uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby
umozliwi¢ wypeknianie przez nich innych obowigzkow stuzbowych.



3.Komisja przyjmuje rozstrzygni¢cia w drodze gtosowania, w obecno$ci co najmniej potowy
jej cztonkow.

4.Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykta wigkszoscig glosow.
5.W przypadku réwnej liczby gltoséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.
6.Cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od gtosu.

7.Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetymi rozstrzygni¢ciami Komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza si¢ do protokotu posiedzenia Komisji.

8.W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czitonkéow Komisji,
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

9.Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym opisuje sie przebieg posiedzenia, w
szczegblnosci: wyniki glosowan, dokonane przez komisje czynnosci.

10. Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokét podpisuja
cztonkowie Komisji biorgcy udzial w  posiedzeniu Komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji bioracych udziat w posiedzeniu powinien zostaé
odnotowany w protokole.

11 . Kazdy z cztonkoéw Komisji bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§ 4.

1 . Czlonkowie Komisji sktadaja w formie pisemnej o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp i przekazuja je Przewodniczacemu
Komisji. Przed odebraniem tego o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej
powierzyt czynno$ci w postepowaniu, uprzedza cztonkow Komisji o odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego o$§wiadczenia.

2.W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 211 3
ustaw) Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczen, o ktorych
mowa w ust. 1.

3.W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
okoliczno$ci wymienionych w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp, czlonek Komisji obowiazany jest
niezwlocznie wytaczy¢ si¢ z udzialu w tym postgpowaniu, powiadamiajagc o tym pisemnie
przewodniczacego Komisji badz w razie jego nieobecnos$ci jego zastepce oraz kierownika
zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego Komisji — kierownika zamawiajacego.
4.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobeg
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie majacych wptywu na wynik postgpowania.

5.Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez cztonka Komisji
o$wiadczenia lub ztoZenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§5

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajacego o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z



przygotowaniem 1 przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamdowienia publicznego
wymaga wiadomosci specjalnych.

2.Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

3.Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej

pracach z gltosem doradczym.

4.Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§6

1.W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegdlnos$ci nastepujgce czynnosci:

1)dokonuje otwarcia ofert,

2)dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w dialogu, wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w licytacji
elektronicznej, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w partnerstwie innowacyjnym,

3)wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenia wezwania wykonawcoéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci oferty,

4)wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa Pzp,

5)wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawg Pzp,

6)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania,

7)dokonuje analizy wniesionych §rodkow ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie,

8)przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych ustawa Pzp,

9)prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu.

2.Podczas sesji otwarcia ofert Komisja sprawdza termin ztozenia ofert, a takze dat¢ 1 godzine
zlozenia.

3.Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po
szczegotowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych

ROZDZIAL 111

Czlonkowie Komisji



§7
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji,
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,

3) zglaszania Przewodniczacemu lub w przypadku jego nieobecnosci jego Zastepcy w kazdym
czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania Komisji

4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§8
1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i

obiektywny, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza 1 doswiadczenie,

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

3. Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji

2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskdw o
dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu, wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej, wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w partnerstwie innowacyjnym,

3) ztozenie nastepujacych oswiadczen:

a) oswiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust.5 niniejszego Regulaminu — niezwlocznie po
przyjeciu obowigzkow cztonka komisji,

b) o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust.2 ustawy Pzp —
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, lub braku istnienia tych okolicznosci
— nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia,

c¢) oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust.3 ustawy Pzp
—przed rozpoczgciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoOwienia

4) informowanie kierownika zamawiajgcego o uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia
konfliktu intereséw, o ktdrym mowa w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

4. Do obowigzkow cztonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym, zastgpcag ani sekretarzem
komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnos$ci powierzonych im zgodnie z § 6 Regulaminu,

2) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji lub w razie jego nieobecnosci jego
Zastepcy o okolicznos$ciach, ktore uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji,

§9



1. Przewodniczacy Komisji badz w razie jego nieobecnosci jego Zastepca zapewnia sprawne
oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania i udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Do obowigzkoéw Przewodniczacego Komisji bagdz w razie jego nieobecnosci do jego
Zastgpcy, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust.1 — 3 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

I)organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich
prowadzenie:

2)odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp oraz oswiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust.5 Regulaminu 1 wlaczenie wskazanych
o$wiadczen do dokumentacji postepowania

3)odebranie od pracownikéw zamawiajacego lub innych osob wykonujacych czynnos$ci
zwigzane z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego
lub 0s6b mogacych wptyna¢ na wynik tego postepowania lub oséb udzielajacych zamoéwienia,
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci , o ktorych mowa w art. 56 ust.3 ustawy Pzp,
nie pdzniej niz przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia,

4) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie, a w przypadku przemijajace;j
przeszkody wytaczenie od udzialu w danym postepowaniu cztonka Komisji, ktory nie ztozyt
o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 2) albo zlozyl o§wiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci lub
ztozyl nieprawdziwe o§wiadczenie o braku zaistnienia okoliczno$ci w zakresie okreslonym w
art.56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych
powodow,

5)wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu
wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji,

7) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powotanie bieglego jezeli
dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiedzy specjalistycznej,

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji
9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania

3. Przewodniczacy Komisji badZ w razie jego nieobecnos$ci jego Zastepca odpowiedzialny jest
za terminowe opracowanie 1 przekazanie odpowiednich dokumentéw kierownikowi
zamawiajacego.

4. Przewodniczacy badz w razie jego nieobecnos$ci jego Zastepca reprezentuje Komisje wobec
osob trzecich.

§ 10

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:



1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz z
zalacznikami,

2) sporzadzanie protokoldw z posiedzen Komisji,
3) nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
§11

1. Przewodniczacy Komisji badz w razie jego nieobecnosci jego Zastepca, przekazuje
kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokdt postepowania wraz z
zatgcznikami

2. Komisja konczy dzialalno$¢ z chwilag wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.



Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Laskarzew OR.0050.23.2023

Z dnia 27 marca 2023r
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Laskarzew

OR.0050.23.2023
z dnia 27 marca 2023r

4

REJESTR UMOW ZAWARTYCH W WYNIKU POSTEPOWANIA

4

PROWADZONEGO NA PODSTAWIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
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