Zarzgdzenie Nr OR.0050.16.2025
Burmistrza Miasta Laskarzew
z dnia 21 marca 2025 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty 130 000, 00 zlotych netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157 poz. 1241 ze zm.), oraz art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin postepowania w sprawie udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000,00 zlotych netto, zgodnie z zalgcznikiem
do niniejszego Zarzadzenia i zobowigzuje do jego stosowania wszystkie Referaty Urzedu Miasta
L.askarzew.

§2. Wykonanie niniejszego Zrzadzenia powierzam kierownikom referatéw wnioskujacych oraz
osobom upowaznionym do dokonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego w Urzedzie Miasta taskarzew.

§3. Traci moc zarzadzenie Nr OR.0050.25.2024 z dnia 18 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia

regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000, 00
zlotych netto.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr OR.0050.16.2025
Burmistrza Miasta Laskarzew
z dnia 21 marca 2025r.

»Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ szacunkowa

wynosi ponizej 130.000,00 zl netto”

§1
Zakres regulacji
Niniejszy regulamin, zwany dalej ,,Regulaminem”, stosuje si¢ do udzielenia zamowien
publicznych o wartosci ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).
Regulamin okresla zakres, kryteria oraz organizacj¢ udzielania zaméwien publicznych przez

Miasto Laskarzew.

§2
Wykaz skrotéw i pojec

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

D

2)
3)

4)

3)

6)

7)

ustawie— nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.);

Zamawiajacym— nalezy przez to rozumie¢ Miasto Laskarzew;

Kierowniku jednostki, Kierowniku Zamawiajacego— nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Miasta Laskarzew;

Whioskujacym- nalezy przez to rozumie¢ wiasciwego merytorycznie kierownika komorki
organizacyjnej wnioskujacej o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy;

pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, do ktérego obowigzkow
stuzbowych nalezy prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej 130.000 zt;

dostawach, ustugach i robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy ustugi i
roboty budowlane w rozumieniu ustawy;

wartosci zamoéwienia — oznacza catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego lub pracownika merytorycznego

zgodnie z ustawg.
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§3

Zasady udzielania zaméwien publicznych
Zamowien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych wartos¢ wynosi ponizej
kwoty 130.000,00 zt netto dokonuje si¢ z zachowaniem zasad niniejszego Regulaminu.
Podstawa pojecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia
publicznego na ustugi, dostawy i roboty budowlane jest plan finansowy na dany rok budzetowy
(uchwata budzetowa) i wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wydatki publiczne dokonane w oparciu o niniejszy Regulamin powinny by¢ dokonywane w
sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci i uzyskania najlepszych
efektow
z danych naktadéw, umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.
Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia ustala pracownik merytoryczny z zachowaniem niniejszego
Regulaminu.
Przed dokonaniem zakupu Wnioskujacy zobowiazany jest do uzyskania informacji o rynku
potencjalnych dostawcow i wykonawcow w branzy obejmujgcej przedmiot zamdwienia.
Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamowienia pracownik merytoryczny ma obowigzek
ustali¢, czy takie samo zamowienie nie jest realizowane w drodze postgpowania o udziale
zamoOwien publicznych w trybie ustawowym.
Przed udzieleniem zamdwienia nalezy przeprowadzi¢ analize rynku poprzez sprawdzenie cen
u potencjalnych wykonawcdw.
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlnych charakter i rodzaj dostaw, ustug lub roboét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji przedmiotu zamdwienia konkretnemu
wykonawcy.
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania ponosi Kierownik
Zamawiajgcego, Kierownicy poszczegélnych referatow oraz pracownicy merytoryczni w

zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu.

. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych srodkow zewnetrznych,

udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu wraz z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawa lub innych dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty (w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia),
w szczegolnoscei:

1) jakosc,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,



4)
3)
6)
7)
8)
9)

aspekty srodowiskowe,
aspekty spoteczne,
aspekty innowacyjne,
koszty ekspozycji,
SEerwis,

termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) okres gwarancji.

§4

Procedury udzielania zamo6wien publicznych

1. Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zamowien publicznych w oparciu o Regulamin:

1) procedura udzielania zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 30.000,00 zt do

50.000 zt netto;

2) procedura udzielania zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej kwoty

50.000,00 zt netto.

2. Procedura udzielania zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 30.000,00 zt

do 50.000,00 zt netto:

)

2)

procedur¢ udzielenia zamodwienia przeprowadza pracownik merytoryczny, na
podstawie zaakceptowanego przez Kierownika wniosku o wszczecie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego. Postgpowanie prowadzone jest w formie
rozeznania cenowego - telefonicznie, poczta elektroniczng, pisemnie lub poprzez
portale www. Z rozeznania cenowego osoba merytorycznie odpowiedzialna za
realizacje zamdwienia sporzadza notatke wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej czterech lat od udzielenia

zamoOwienia.

3. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci powyzej kwoty 50.000,00 zi

netto:

1y

2)

3)

wnioskujacy przedklada pracownikowi merytorycznemu wniosek o udzielenie
zamOwienia publicznego, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu,
pracownik merytoryczny dokonuje szacowania wartosci zamoOwienia i rozeznania
rynku (telefonicznie, mailem, pisemnie),

po ustaleniu zabezpieczenia S$rodkow i wyrazeniu zgody przez Kierownika
Zamawiajacego na realizacje danego zamodwienia — pracownik merytoryczny

przystepuje do wylonienia wykonawcy,



4) w przypadku braku zgody na realizacj¢ zamowienia pracownik merytoryczny nie
podejmuje dalszych dziatan w tym kierunku — nastgpuje zaniechanie realizacji
zamoOwienia,

5) wnioskujgcy opisuje przedmiot zamowienia i warunki jego realizacji — przygotowujac
zapytanie  ofertowe. = Wzor  Zapytania  ofertowego  stanowi  zalgcznik
Nr 3 do Regulaminu,

6) pracownik merytoryczny przesyla zapytanie ofertowe (e-mailem, faxem lub pisemnie)
do co najmniej trzech wybranych przez siebie wykonawcow. Wraz z zapytaniem
ofertowym przesyta wzor formularz ofertowego lub innych dokumentéw (np. wzoér
umowy), ktére ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdéwienia wymagaja, aby
wykonawca zapoznat si¢ — dokonujac obliczenia ceny zaméwienia. Dopuszcza sig
mozliwos¢ odstgpienia od obowiazku przestania zapytania ofertowego trzem
potencjalnym wykonawcom pod warunkiem zamieszczenia tresci zapytania ofertowego
wylacznie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (platformie zakupowej)
Zamawiajacego. Wzor formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu,

7) pracownik merytoryczny moze prowadzi¢ z oferentami negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamdwienia,

8) zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, biorac pod
uwage oferowang cen¢ jak i pozostate kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia, jezeli zostaly one wskazane w Zapytaniu ofertowym. Po akceptacji
Kierownika Zamawiajacego, Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
lub o Uniewaznieniu postgpowania, przesytana jest wszystkim wykonawcom biorgcym
udzial w danym postepowaniu oraz umieszczana na platformie zakupowej w przypadku
gdy postepowanie zostato tam umieszczone,

9) pracownik merytoryczny wysyta do wylonionego wykonawcy zlecenie realizacji
zamowienia, okreslajac ogdlne warunki realizacji przedmiotu zamdwienia, ktore byty
réwniez okreslone w zapytaniu ofertowym,

10) w tej procedurze nie jest konieczne zawarcie umowy w formie pisemnej (dla dostaw
lub ustug), ale jesli wymaga tego przedmiot zamowienia lub szczegdlnie wazny interes
zamawiajacego dopuszcza si¢ zawarcie umowy w formie pisemne;j,

11) wprowadza si¢ obowigzek zawierania umow na roboty budowlane w formie pisemne;j.

4. Osoba odpowiedzialng za prawidlowa realizacje umowy w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego na podstawie zapytania ofertowego jest Wnioskujacy.

5. Wnioskujacy odpowiedzialny jest za prawidlowe opisanie rachunku, faktury lub innego
dokumentu obejmujacego wynagrodzenie wykonawcy oraz potwierdza prawidtowosé realizacji
umowy i zasadnos¢ wyplaty wynagrodzenia. Na tym dokumencie Wnioskujacy umieszcza

numer zapytania ofertowego.



6. Dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia po negocjacjach z jednym potencjalnym wykonawca

w przypadku gdy:

1) szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30.000,00 zt netto,

2) przedmiotem zamdwienia jest wykonanie dokumentacji aplikacyjnej o zewnetrzne $rodki
finansowe, promocji, wykonywania analiz, opinii, audytéw, ustug doradczych,
prawniczych i opracowan eksperckich w tym w zakresie zaméwien publicznych, ustug
projektowych, peienia funkcji kierownika budowy lub robét, nadzoréw inwestorskich,
specjalistyczne szkolenia pracownikow,

3) przedmiotem zamdwienia jest dostawa paliwa, naprawy i przeglady oraz zakup czesci
zamiennych do samochodéw stuzbowych, ciagnikéw rolniczych i innych maszyn oraz
publikacji artykutow i ogloszeni w prasie,

4) W wyniku przeprowadzenia dwukrotnie procedury okreslonej w pkt 3 :

a) nie wplyneta zadna oferta, lub,

b) wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, lub,

¢) wszyscy wykonawcy, ktérzy zlozyli wazne oferty w postepowaniu odméwili
podpisania umowy pod warunkiem, ze pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty
w istotny sposob zmienione.

5) Zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce ze wzgledu na brak
konkurencji, ze wzglgdow technicznych o obiektywnym charakterze oraz gdy przedmiot
zamowienia jest objety ochrong praw wylacznych w tym praw wiasnosci intelektualnej,

6) Realizacj¢ zaméwienia powierzono osobie ze szczegdlnym dorobkiem, doswiadczeniem
zawodowym lub posiadajacej specjalistyczna wiedzg i praktyczne umiejetnosci w danej
dziedzinie.

§5
Warunki odstepowania od regulaminu

I. W razie awarii grozgcej niepowetowang strata, dziataniem czynnikéw zewnetrznych, zdarzen
ktérych nie mozna byto przewidzie¢, a wymagajacych natychmiastowego usuniecia dopuszcza
si¢ odstapienie od obowiazku dokonania analizy rynku. Zlecenie zostaje udzielone wykonawcy,
ktory szybko i sprawnie je zrealizuje. W takim przypadku usunigcie w/w zdarzen nastepuje na
podstawie zlecenia kazdorazowo uzgodnionego z Kierownikiem Zamawiajacego.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje o

odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej (zatgcznik nr 2 do Regulaminu), podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika

Zamawiajacego lub upowazniana przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy

w szczegblnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.



Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej czterech lat od udzielenia
zamoOwienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow

europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§6
Wybér najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag ofert¢ osobiscie, przesta¢ poczta, e-mailem lub w inny
sposOb wskazany i okreslony w tresci zapytania ofertowego.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia oferty na innym druku niz dotaczony do zapytania
ofertowego pod warunkiem, ze posiada wszystkie elementy skladowe wymagane we wzorze.
Oferty ztozone po terminie nie podlegaja badaniu i ocenie.
Termin sktadania i otwarcia ofert oraz kryteria oceny ofert beda kazdorazowo okreslone w
zapytaniu ofertowym.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnienia tresci ztozonych ofert przez
Wykonawcow.
Zamawiajacy dokonuje poprawy oferty w sytuacji, gdy mamy do czynienia z oczywista omytka
pisarska lub rachunkowa.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zatgcznikéw do niego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu a nie sg to bledy stanowigce oczywista

omytke rachunkowa.

Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte w

$wietle przyjetych kryteriéw oceny ofert.

§7
Uniewaznienie post¢gpowania
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udziale zaméwienia publicznego jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub ofert z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktdra
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia, chyba ze

zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
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3) wiystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozlwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie zwraca kosztow sporzadzenia
oferty oraz innych kosztéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu.
Zamawiajgcy moze zastrzec w zapytaniu ofertowym mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania

bez podawania przyczyny.

§8
Uwagi koncowe

Z postepowania sporzadza si¢ protokdt wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do
regulaminu.
Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest przez pracownika merytorycznego przez
cztery lata oraz odpowiednio archiwizowana.
Dokumentacja z postepowania moze by¢ przechowywana przez okres dtuzszy niz wskazany w
ust. 2, jesli wynika to z innych przepiséw lub umdéw wigzacych Zamawiajacego.
Zamawiajacy prowadzi postepowanie oraz wszelkie rozliczenie tylko w walucie polskiej PLN.
Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
Obowiazkiem wykonawcy jest ztozenie oferty w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci
jej tresci.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania koperty/opakowania/zabezpieczenia lub braku ktorejkolwiek z wymaganych
informacji.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych:

1) spetnienie przez wykonawcow warunkdw udziatu w postepowaniu,

2) spelnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy zastrzega, ze jesli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udziale zamdéwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania

wezwaé¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentow



potwierdzajacych, Ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, a
jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub
dokumenty nie sa juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

I'1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotow kosztu udzialy wykonawcy w postepowaniu.

12. W przypadku uszczegétowienia, doprecyzowania opisu przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy
moze wprowadzi¢ zmiany do tresci zapytania ofertowego informujac o tym wszystkich
wykonawcow, ktérym przekazat Zapytanie ofertowe i jesli umieszczat tres¢ zapytania na swojej

stronie BIP (platformie zakupowej) to réwniez tam.




Zalacznik Nr 1

do ,,Regulaminu udzielania

zamdOwien publicznych,

ktorych wartos¢ szacunkowa wynosi ponizej kwoty 130.000,00 zt netto”

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy MIASTO LASKARZEW

Referat

Przedmiot zamowienia

Szacunkowa kwota netto oraz brutto N et . s i s PLN
(wskaza¢ stawke VAT) Nats cousisms vms inins %

Liczba sztuk (jezeli dotyczy)

Forma zaplaty za realizacje zamowienia gotowka*/przelew*

Zrédlo finansowania: (nazwa grantu, UM

itp.)

Uwagi

*niepotrzebne skreslic.

Akceptacja Data i podpis

Akceptacja bezposredniego przetozonego

Akceptacja Skarbnika Miasta

Akceptacja Burmistrza Miasta




Zatagcznik Nr 2
do ,.,Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa wynosi ponizej kwoty 130.000,00 zt netto™

AR Rt e e s i 5w s
(Znak pracownika prowadzqcego postepowanie)

NOTATKA SLUZBOWA NR / rok
z dnia

Sporzadzona na okolicznosci dokonania rozeznania cenowego: dostaw, ustug, robét drogowych
(wlasciwe podkreslic)
dla zadania

...............................................................................................................

Uzyskano ponizsze informacje:
a) Nazwa Wykonawey: ..........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiieenn,

Cena.....oovvvvvnvnninnn.n. Termin tealizacii <o oo o sunnsinnsssss
b) Nazwa WyKonawcey: .......coooviviiniiiiiiiiiiiiiiiiieiennn,

...............................................................................................................

Na realizacje zamowienia srodki zostaly zabezpieczone i znajdujg pokrycie w planie
finansowym

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam wybor Wykonawcy do realizacji zamoéwienia

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)
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Zatacznik Nr 3

do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartosci szacunkowa

wynosi ponizej kwoty 130.000.00 zt netto”

(Znak pracownika prowadzacego postepowanie)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Miasto Laskarzew w zwigzku konieczno$cig udzielenia zamdéwienia
publicznego, zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta FLaskarzew w sprawie przyjecia ,,
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$é szacunkowa wynosi ponizej
kwoty 130.000,00 zt netto, zwraca si¢ z zapytaniem ofertowymi o ceneg:

dostaw, ustug robét budowlanych
(wtasciwe podkreslié)

w ramach zadania:
(nazwa zadania)
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

2. Terminy realizacji zamowienia: ........................coooeiiii
3 OKTES BEWATABCIIS i dssisdstusiad i ot s e g bt e

6. Sposéb przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pismem czytelnym na druku ,, Formularz

ofertowy”
2) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.
3) Nakopercie nalezy umiesci¢ zapis: ,, Zapytanie ofertowe na.............................. &
7. Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ..o w formie:

1) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:
2) w wersji elektronicznej na adres:

(Data i podpis pracownika merytorycznego)

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)

W niniejszym formularzu mozna dopisa¢ dodatkowe pozycje celem uszczegbtowienia, doprecyzowania przedmiotu
zamdwienia lub warunkow realizacji zaméwienia publicznego.
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Zatacznik Nr 4

do ,,Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych,

ktorych wartosci szacunkowa
wynosi ponizej 130.000.00 zt netto”

pieczatka Oferenta

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia
publicznego realizowanego na podstawie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa wynosi ponizej kwoty 130.000,00 zt netto™

ZNAK SPTAWY: c.veverririirrenriiieeeseeeeseeseseesesesseeeestestsstestestensestsstonsensessesssssensessessessesasnns

dotyczacego: dostaw, ustug, robot budowlanych
(wtasciwe podkreslic)

(nazwa zadania)

Sktadamy nastepujaca oferte:

1. Oferujemy wykonanie zamOwienia Za CENE: ......ouvervrrrmrererierseesessessesssisnesinsussiens netto zt
podatek VAT ....cocevviviniininiiiiicniieine, zl,
CENA DIULLO wevvviieieiiiiiiiieeeeeeeeeiireee e e e e e z1,
ISTOWREE KWOIA DIUILO: ..vovsessressssssnesssronsessuessansssnsasnsessassssissaissnissisnesntsasssssnsssnsassasssnsnsassssseerane /

2. Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu

ofertowym.

Oswiadczamy, ze zdobylismy potrzebne informacje do przygotowania oferty.

4. Zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia po

wezesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym.

5. Ze strony Wykonawcy osoba do kontaktu w sprawach realizacji zamoOwienia bedzie:
........................................................................... — imig i nazwisko,
........................................................................... — telefon,

(O8]

(data, podpis, piecze¢ Oferenta, Osoby upowaznionej)

W niniejszym formularzu mozna dopisa¢ dodatkowe pozycje celem uszczegdtowienia, doprecyzowania przedmiotu
zaméwienia lub warunkéw realizacji zamowienia publicznego.
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Zatacznik Nr 5

do ,,Regulaminu udzielania

zaméwien publicznych,

ktérych warto$ci szacunkowa

wynosi ponizej kwoty 130.000.00 zt netto”

(Znak pracownika prowadzacego postepowanie)

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

PN = 1 B 001U o Mt v S Ll A I O S
2. Forma upublicznienia Zapytania ofertowego;

a) Zostalo przestane do nastgpujacych Wykonawcow*: ( nazwa i adres Wykonawcow)

b) Zostalo zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Laskarzew (platforma zakupowa — postepowania regulaminowe)
41 1 AL e A TR AL

W DOStEPOWANIN PIL.: ...vuvureirnrenessissnnsesannsnssonsss wplyneto ....... waznych ofert:
Liczba Liczba
Lp. Nazwa i adres Cena brutto nzykanych HEskamRl Suma
Skohawoy PLN punktéw w punktow w poza K
uzyskan
kryterium cena cenowym
ych
kryterium 1
punktow

4. Oferty odrzucone:

(Nazwa i adres wykonawcy), .. ... ... ...
(powdd odrzucenia oferty)... ... ... ... ..
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5. Najkorzystniejsza ofert¢ w postgpowaniu ztozyt:

(nazwa i adres wykonawcy)
FE KOS BEIIED. . eriome riins 35 5 s YRPOWIEL s i s sinsmes sssunss soass e wn o e winmus DRSO
6. Uzasadnienie wyboru:

Sposrod waznych ztozonych ofert, oferta Wykonawcy:

(Nazwa i adres wykonawcy)

uzyskata najwieksza liczbg¢ punktow w kryterium oceny ofert tj. ................. pkt.

.................................................

data i podpis pracownika
przeprowadzajacego postepowanie

ZAtWICTAZAI . . .eureomons oo o mmoimsisimoinss 8 5 S5auRaw § 5 5 $0000
data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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